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EDITAL PROCAP N° 01/2018, de 11 de Outubro de 2018.

A Direcao-Geral do Campus Uruacgu, por meio da Coordenacédo de Recursos
Humanos e Assisténcia Social, apds aprovagcdo do Conselho de Campus
(CONCAMPUS), torna publico os critérios bem como a abertura das inscrigcbes para
a solicitacdo de auxilio financeiro para a participacdo em eventos e cursos de
capacitagcado e aperfeicoamento no ambito do Programa de Capacitagédo de Curta
Duracgao dos Servidores do Instituto Federal Goias (PROCAP/IFG), de acordo com o
regulamento aprovado pela Resolugdo n° 013 de 03 de setembro de 2015, do

Conselho Superior do Instituto Federal de Goias.
1. DISPOSIGOES GERAIS

1.1. Em conformidade com o paragrafo 2° do artigo 2° da resolu¢do supracitada, o
presente edital ndo contempla a concessao de auxilio financeiro para a participagao
em eventos cientificos e tecnoldégicos, de ambito nacional ou internacional, ainda
que para a apresentacao de trabalhos de autoria do servidor nestes eventos, uma

vez que o IFG através da PROPPG possui programas especificos para este fim.

1.2. Consideram-se, para fins deste edital, cursos de capacitagcdo ou
aperfeicoamento que totalizem carga horaria inferior a 180 (cento e oitenta) horas e
gque nao promovam elevagao de escolaridade, de acordo com o art. 3° da referida

resolugao.

1.2.1. Cursos preparatorios para concurso ou com a finalidade de aprendizagem de

idioma estrangeiro ndo serdao contemplados pelo PROCAP/IFG.
2. FINALIDADE

2.1 Este edital estabelece os critérios e procedimentos necessarios para a
solicitagao, analise e concessao de auxilio financeiro para a participagdo em eventos
e cursos de capacitacao e aperfeicoamento, no ambito do Programa de Capacitagcao
de Curta Duragao dos Servidores do Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e
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Tecnologia de Goias — PROCAP/IFG, destinado exclusivamente aos servidores

efetivos lotados no IFG-Campus Uruagu.

2.2 As disposicoes deste edital baseiam-se especificamente na prerrogativa

constante no paragrafo unico do artigo 20 da Resolugéo n°® 013/2015:

Art. 20 [...] Paragrafo unico: Os Campus, através do Conselho de
Campus poderao definir um método de avaliacdo para as situagdes
onde houver maior numero de candidatos do que recursos

disponiveis.

3. OBJETIVOS

3.1 Os procedimentos e critérios aqui estabelecidos, que ndo se confundem com
aqueles definidos na Resolugdo CONSUP/IFG n° 013 de 03 de setembro de 2015,
visam regular a situagdo onde os recursos disponiveis ndo sejam suficientes para
atender 100% das solicitagbes em 2018, buscando o atendimento dos seguintes
objetivos:

e Atendimento do maximo possivel de servidores e utilizagdo maxima dos

recursos;
e Impessoalidade na analise e deferimento das solicitagdes;

e [sonomia e Transparéncia.

4. REQUISITOS

4.1 Pertencer ao quadro ativo de pessoal permanente do Instituto Federal de Goias
— Campus Uruagu;

4.2 Nao estar inadimplente e/ou com pendéncias nos programas geridos pela
Instituicao;
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4.3 Nao se encontrar licenciado ou afastado de suas fungdes no IFG, aplicando-se
excecao as licencas e afastamentos relacionados no art. 87 e inciso | do art.102,
além das alineas “a”, “b” e “d”, do inciso VIl do art. 102 da Lei n® 8.112/1990.

5. INSCRICOES

5.1 Os interessados deverdo se inscrever, solicitando o auxilio financeiro com
antecedéncia minima de 20 (vinte) dias do inicio da capacitacdo, por meio da
abertura de processo no Setor de Protocolo do Campus Uruagu, das 09h as 21h,

conforme cronograma do item 6.1.

5.2 O processo devera ser organizado conforme a ordem abaixo e conter,

obrigatoriamente, a seguinte documentacao:
5.2.1 Copia da nota de empenho (Anexo |);

5.2.2 Plano de Aplicagdo de Recursos, devidamente preenchido e assinado pelo

solicitante (Anexo Il);

5.2.3 Apresentacdo do material de divulgagdo do curso, com informacdes

detalhadas, tais como: data, objetivos, local de realizagdo e programacao;

5.2.4 Copias impressas de orgamentos de passagens e taxa de inscrigao, previstos

na planilha de custos do Plano de Aplicacéo de Recursos;

5.2.4.1 Para as passagens aéreas, devera ser apresentado orgamento, com
opc¢ao de todos os voos do dia de, pelo menos, trés companhias, sendo que sera

aprovada a opcgéao de menor valor.

5.2.5 Caso tenha solicitado auxilio financeiro de outra instituicdo ou agéncia de

fomento, anexar declaracdo com o detalhamento desta solicitagao;

5.2.6 Formulario de nada consta em programas geridos pelo Campus (Anexo lll);
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5.2.7 Tabela de Pontuagao (Anexo IV) devidamente preenchida pelo servidor;

5.2.8 Documentagdo comprobatéria de pontuagcédo (ver Tabela de Pontuagdo, no

Anexo |V deste edital).

5.3 Caso a solicitagdo prevista no item 5.2.5 seja atendida, o servidor devera
comunicar o fato a Coordenagao de Recursos Humanos e Assisténcia ao Servidor
(doravante CRHAS) do Campus para cancelar a solicitagdgo do PROCAP/IFG ou

providenciar a devolugao do auxilio financeiro caso ja o tenha recebido.

5.4 Nao sera permitido o acréscimo de documento apos a abertura do processo.

6. CRONOGRAMA DE SOLICITAGAO E SELEGAO

6.1 Fica estabelecido que as solicitagbes sejam acolhidas conforme o calendario

abaixo:

SEMESTRE DE VIGENCIA 2018/2

Periodo de inscricoes 15/10 a 24/10
Publicacado das inscricdes deferidas e 26/10
indeferidas

Prazo para interposicéo de recursos 29/10
Resultado dos recursos 30/10
Anadlise da Comissao (ver item 7.3) 01/11 a 05/11
Resultado Preliminar 06/11
Recurso contra o resultado preliminar 07/11
Resultado Final 08/11
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6.1.1 Os recursos devem ser protocolados no Setor de Protocolo do campus e
encaminhados a CRHAS.

6.1.2 Caso haja recurso remanescente apos a homologacao do resultado final, sera

aberto novo periodo de inscrigdes, com cronograma a definir.

7. ANALISE DAS SOLICITACOES
A analise das solicitagdes sera realizada da seguinte forma:
7.1 Primeira etapa: Analise da CRHAS

7.1.1 A analise da documentacao protocolada no ato da inscricdo sera feita
pela CRHAS do Campus Uruagu e consistira em verificar o atendimento dos termos
deste edital e das normas do Programa (Anexo |l da Resolugdo CONSUP/IFG n°
013 de 03 de setembro de 2015);

7.2 Segunda etapa: Analise da Diregao-Geral

7.2.1 A Diregao-Geral do Campus, considerando a analise documental inicial
realizada pela Coordenacao de Recursos Humanos, somente deferira as inscricbes

em que:

a) o curso seja oferecido na localidade onde o servidor encontra-se lotado, exceto se
comprovadamente o curso pleiteado ndo seja oferecido naquela localidade ou se o
servidor assumir os custos com passagens e hospedagens;

b) o curso possua relagao direta com as atividades desenvolvidas em seu ambiente
organizacional de exercicio, as atividades académicas que desenvolve ou as
atividades relacionadas as comissdes de que participe;

c) nao haja programacgao de oferta de cursos pelo IFG;

d) haja anuéncia da chefia imediata do servidor.

7.2.2 Nao serao deferidas as inscri¢oes:
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a) com documentos incompletos ou preenchidos incorretamente;
b) que ndo atendam aos requisitos do PROCAP/IFG;

c¢) que forem protocoladas intempestivamente considerando o item 5.1.

7.3 Terceira Etapa: Analise da Comissao Avaliadora

7.3.1 Se, e somente se, o valor total das inscricbes deferidas pela Diregcdo for
superior ao valor do recurso disponivel, ocorrera a avaliacdo e classificacdo das
solicitacbes em terceira e ultima etapa, realizada por uma comissao composta por
04 servidores titulares e respectivos suplentes, designados pela Direcédo-Geral,

observando critérios previamente definidos em tabela.
7.3.2 A comissao sera composta da seguinte forma:

e 02 Técnicos Administrativos, sendo 01 Técnico-Administrativo representante da
CONCAMPUS e um indicado pelos pares.

e 02 Servidores Docentes, sendo 01 docente representante da CONCAMPUS e um

docente indicado pelo Colegiado de Areas Académicas.

7.3.3 A avaliacao e classificacao das solicitagdes seguira os critérios estabelecidos

na tabela de pontuacédo que se encontra no Anexo |V deste edital.

7.3.4 A pontuacéo final de cada solicitacdo sera obtida a partir da soma das notas

atribuidas na tabela mencionada no item 7.3.3.

7.3.5 As solicitagdes serao classificadas em ordem decrescente da pontuacéo final
obtida.

7.3.6 Em caso de empate, serdo observados os seguintes critérios para definir a

classificagao:

a) Preferéncia ao servidor mais antigo no Campus;

b) Preferéncia ao servidor de mais idade.
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7.3.7 Na hipotese em que o servidor ja tenha recebido recursos do PROCAP no ano
em curso, ele somente sera contemplado apds o atendimento aos servidores que
nao receberam o auxilio no mesmo ano. Os servidores ja atendidos ficardo em lista

de espera conforme sua classificacado e a disponibilidade de recursos.

8. DOS RECURSOS FINANCEIROS

8.1 As solicitagdes poderao prever o custeio das seguintes despesas: taxa de
inscricao; diarias (hospedagem, alimentagdo e translado) e passagens aéreas e

rodoviarias.

8.1.1 E obrigatério a apresentacdo de orcamentos impressos dos gastos previstos

para a taxa de inscricdo e passagens.

8.2 O solicitante deve adequar os valores solicitados ao limite estipulado neste

edital.
8.2.1 O valor limite por solicitagdo é de R$ 2.000,00

8.2.2 Para as despesas com hospedagem, alimentagdo e locomog¢ao urbana sera
utilizado o valor de R$ 200,00 (duzentos reais), concedido por dia de afastamento da

sede do servigo.

8.2.3 O servidor fara jus somente a metade do auxilio, quando o afastamento: nao

exigir pernoite fora da sede; no dia do retorno.

8.2.4. O Campus Uruagu disponibilizara o valor de R$ 3.234,65_(Trés mil, duzentos e

trinta e quatro reais e sessenta e cinco centavos) para o 2° semestre de 2018.

8.2.5 Caso, em virtude da classificagdo do servidor, os recursos financeiros
disponiveis sejam menores que o valor requerido, o solicitante podera optar pela

utilizagao do valor disponivel ou pela desisténcia do beneficio.
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8.2.5.1 Em caso de desisténcia, o servidor devera comunicar formalmente a

CRHAS por meio do Termo de Desisténcia (Anexo V).

9 OBRIGACOES E PRESTACAO DE CONTAS DO SERVIDOR

9.1 Apresentar a CRHAS do Campus, em até 15 dias apo6s a participagdo no curso,
relatorio das atividades desenvolvidas (Anexo Ill da Resolugdo CONSUP/IFG n°® 013
de 03 de setembro de 2015), comprovante de pagamento de passagens (bilhetes de
passagens rodoviarias, cartdes de embarque das passagens aéreas), recibo do

pagamento da taxa de inscri¢do, copia dos certificados de participagao no curso.
9.2 Devolver ao IFG o recurso recebido se:

a) Por algum motivo ndo participar do curso objeto da concessdo do auxilio
financeiro;

b) Gastar valor inferior ao que foi efetivamente recebido em cada item de custo (taxa
de inscrigao e passagens);

c) Tiver recebido recursos de fontes externas ao IFG para o desenvolvimento da
capacitagao.

9.3 Os gastos realizados com valor superior ao concedido ocorrerdo por conta do

servidor.

9.4 Caso o servidor ndo proceda a prestagcdo de contas em até 15 dias apds o
término do curso, a CRHAS do Campus Uruagu devera tomar as medidas cabiveis
para a devolucao dos recursos ao erario, ficando o servidor impedido de fazer novas

solicitagdes de recursos do PROCAP até a regularizagao da situagao.
10 DISPOSICOES FINAIS

10.1 O Programa prevé a concessao de auxilio financeiro para o servidor participar
de, no maximo, um curso por semestre, sendo que a segunda solicitagdo do ano
ficara condicionada a disponibilidade orgcamentaria, a descentralizacao de recursos e

a analise das demanda de solicitagdes.

Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Goias - Campus Uruagu
Rua Formosa, Qds. 28 e 29, Loteamento Santana. CEP 76400-000. Uruagu - GO.
Fone: (62) 3357-8150



==I MINISTERIO DA EDUCAGAO

SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA ,
MEE INSTITUTO FEDERAL INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS
| Goias CAMPUS URUAGU

10.2 A divulgacéo de quaisquer informagdes relativas ao PROCAP/IFG fica a cargo
da CRHAS e sera realizada através do e-mail institucional ou pelo site do IFG —
Campus Uruagu.

10.3 Os casos omissos serao resolvidos pela Direcdo-Geral do Campus.

ANDREIA ALVES DO PRADO

Diretora-Geral do Campus Uruacu do IFG
Portaria n° 2.230, de 24/10/2017
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